STAJ VE BELGE ISLEMLERI

Mutlaka Okuyunuz.

MESLEK YUKSEKOKULUMUZ OGRENCILERINDEN SADECE
MUFREDATINDA ZORUNLU STAJ BULUNAN 2021 YILI VE ONCESIi
KAYITLI iKLIMLENDIRME VE SOGUTMA TEKNOLOJiSi PRORAMI
OGRENCILERI STAJ YAPACAKTIR. DIGER PROGRAMLAR iCiN STAJ
iSLEMi YAPILMAYACAKTIR.

STAJ DONEMLERI

e 01 AGUSTOS 2023 — 28 AGUSTOS 2023 (Hafta ici staj yapacaklar icin)
e 01 AGUSTOS 2023 - 23 AGUSTOS 2023 (Cumartesi staj yapacaklar icin)

v" Yapilacak stajlar 20 is giintidiir.

v" Stajlar yukarida belirtilen tarihlerde yapilacaktir.

v' Cumartesi giinii staj yapanlar cumartesi giinii ¢alistiklarina dair isyerinden onayli
yaziy1 staj defteri ile birlikte teslim etmek zorundadirlar.

STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILACAKLAR

1. Ogrenci islerinden veya okulun web sitesinden staj defteri, ii¢c adet staj cizelge basvuru
formu, puantaj cetveli formu, staj sicil formu ve bir adet is kazasi ve meslek hastalig
sigortasi formu alinacak.

2. Alman ii¢ adet “FR.138 Ogrencinin Staja Kabulii Bagvuru Formu (Kurum Dis1)” ile
“FR.116 Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigorta Talep Formu” posta yolu ile okulumuzun
adresine veya altsomyo@alanya.edu.tr e-mail adresine gonderilebilecektir. Bu iglem en
son 21.07.2023 mesai bitimine kadar yapilmak zorundadir. Staj Cizelge Basvuru
Formunun igyerine onaylatilmas1 zorunludur.

3. Staj yapacak Ogrenciler staj cizelgesi formlarma kendilerine ulagilabilecek bir cep
telefonu numaras1 mutlaka yazmak zorundadir.

4. Staj yapan Ogrenciler staj yaptiklart kurumu degistirmeleri halinde veya staja devam
etmemeleri halinde bu durumu mutlaka okula bildirmek zorundadirlar.

5. Staj yapmak icin basvurusunu yapan ancak staj yapmaktan vazgecen
ogrencilerin 25.07.2023 tarihine kadar durumu dilek¢e ile okula bildirmeleri
gerekmektedir.

STAJ BASLADIKTAN SONRA YAPILACAKLAR

1. Staj yapan 6grenciler staj donemi basindan itibaren ayin son giiniine kadar olan staj
sliresinin puantaj cetveli formunu doldurup isyerine onaylatip kaseletip diger ayin ilk
haftasinin son giiniine kadar okula ulasacak sekilde gondermek zorundadir. Puantaj
cetveli formunu siiresi iginde gondermeyen 6grencinin staji iptal edilecektir.



https://kyb.alanya.edu.tr/media/jztmj44l/fr-138-%C3%B6%C4%9Frencinin-staja-kabul%C3%BC-ba%C5%9Fvuru-formu-kurum-d%C4%B1%C5%9F%C4%B1.doc
https://kyb.alanya.edu.tr/media/twofdjw2/fr-116-i%C5%9F-kazas%C4%B1-ve-meslek-hastal%C4%B1%C4%9F%C4%B1-sigorta-talep-formu.docx
mailto:altsomyo@alanya.edu.tr

FR.139 Staj Puantaj Formu Hazirlama ve Gonderme Islemi :

Staj Puantaj Formu 01 Agustos - 31 Agustos 2023 siiresini kapsayacak seklide doldurulup
isyerine onaylatilip kasesi vurularak, staj bitis tarihi itibaren en ge¢ 3 giin igerisinde okulda
olacak sekilde gonderilir.

STAJ TAMAMLANDIKTAN SONRA YAPILACAKLAR

1. Stajimi tamamlayanlar staj defterini 10.10.2023 tarihine kadar okula teslim etmek
zorundadir. Teslim etmeyenlerin stajlart iptal edilecektir.

2. Stajin1 tamamlayanlar “FR.133 Ogrenci Staj Sicil (Degerlendirme) Formu " firma
yetkilisi tarafindan degerlendirildikten sonra kapali bir zarf iginde staj defteri ile
birlikte 10.10.2023 tarihine kadar okula teslim etmek zorundadir.

STAJLA ILGILI DIKKAT EDILECEK DiGER HUSUSLAR

ONEMLI : Staj yapilan kurumun onay1 ve kasesi olmayan puantaj cetvel formu, staj defteri,
staj sicil formu ve staj ¢izelge bagvuru formu kabul edilmeyecektir.

ONEMLI : Sigortal1 galisan 6grencinin staj yaptigi donemde sigorta ¢ikisinin yapilmasina
gerek yoktur. Hem normal is¢i sigortas1 hem de okuldan staj sigortasi yapilabilmektedir. Ancak
ogrencinin sigortali olarak calistig1 kurum ile stajin1 yaptig1 kurum ayni olmalidir.

ONEMLI : Yurt Disinda Staj sigorta girisinde diizenleme yapma olanagi bulunamadigindan
kabul edilmeyecektir.

ONEMLI : Cumartesi giinii calisanlar cumartesi giinii ¢alistiklarina dair isyerinden onayli
yaziyi staj defteri ile birlikte teslim etmek zorundadirlar.

ONEMLI : PUANTAJ FORMLARININ ASILLARISTAJ BIiTiS TARIHINDEN ITIBAREN
EN GEC 3 (UC) GUN ICERISINDE YUKSEKOKULDA OLACAK SEKILDE ELDEN
VEYA POSTA ILE GONDERILECEKTIR. PUANTAJ ASILLARINI GONDERMEYEN
OGRENCILERIN STAJLARI KABUL EDILMEYECEKTIR.


https://kyb.alanya.edu.tr/media/4wndc1kt/fr-133-%C3%B6%C4%9Frenci-staj-sicil-de%C4%9Ferlendirme-formu.docx

