STAJ DEFTERI HAZIRLANIRKEN IZLENECEK SIRA

A: Raporu yazarken uyulacak standartlar:

1- Tikenmez kalem veya bilgisayar ortaminda yazilacaktir.

2- Bagliklar sayfa ortalarina gelecek sekilde biiyiik harflerle alt basliklar ise kiiclik harflerle

yazilacak ve altlari ¢izilecektir.

B: Rapor Dosya’da bulunacak bilgi ve belgeler:

1-

Rapora Staj’in yapildigi kurulusun;

a) Ad1 ve Adresi,

b) Organizasyon Semasi,

¢) Calistirdigi miihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye, diiz is¢i, yonetici ve memur
sayisl,

d) Asil {iretim ve ¢alisma konusu

e) Kisa tarihgesi, yazili olarak konacaktir.

Giris:

Raporun giris kisminda Staj c¢alismalariin amacit ve konular1 ana ¢izgiler halinde
aciklanacaktir.

Raporun kendisi:

Bu kisimda Staj’1n1 tamamlayan 6grenciler; Staj Dosyast ile birlikte kendilerine verilen ¢calisma
programlarini esas tutarak, bulundugu isyerinde inceledikleri ve yaptiklari her isi ayrintili
olarak yazacaklar (staj defteri igerisinde 4. sayfa ile belirtilen kisim herbir is giinii i¢in toplam
20 adet olacak sekilde doldurulmalidir), ¢izilen resimleri, tablolar1, formlar1 ve gesitli verileri
de rapor iginde uygun yerlere veya ekinde ve belirli bir sira i¢cinde bulunduracaklardir.

Ozet sonug:
Ogrenci Staj siiresi i¢inde edindigi bilgileri, kazandig1 becerileri dikkate alarak Y®onetmeligin
ve kendisine verilen ¢alisma raporunun bas tarafinda belirtilen amaglara ne dereceye kadar

ulastig1, yapici onerilerini de katarak acik ve kesin ifadelerle 6zetleyecektir.

Tamamlanan Staj Dosyasinin ilgili dokiimanlari igyerinden ayrilmadan once is yerinin en
yetkilisine gotiiriilerek imzalatilip miihiirlettirilecektir.



