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HASSAS GOREV ENVANTERI
HARCAMA BIRIMI:
Sira Hassas Gorevler Gorevin Yiritiildigi Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getirilmemesinin
irim* ..
NO Birim Amiri** Sonuglari
1 -Odenek iistii harcama yapilmast,
s -Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmamast,
[Harcama Yetkililigi Mali Isler Birimi Yiiksekokul Miidiirii
-Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis
usul ve esaslara uygun olarak gerceklestirilmemesi.
. ) -Odeme emri belgesinin usuliine uygun diizenlenmemesi,
2 Mali isler Birimi Yiiksekokul Sekreteri )
Gergeklestirme Gorevliligi -Odeme emri belgesi iizerinde 6n mali kontrol yapilmamasi.
[Birim Mutemetligi -1lgili kayitlarin diizenli tutulmamast,
3 Mali isler Birimi Yiiksekokul Midirig ~ [Verilerin sisteme dogru girilmemesi,
-Hatali 6deme yapilmasi.
-Tasimuir kayitlarinin tutulmast ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin zamaninda]
4 diizenlenmemesi,
Mali Isler Birimi Yiiksekokul Midiirii -Kamu zararinin olugsmasina neden olma,
Taginir Kayit Yetkililigi
5 -Tasinirlarin teslim alinmamasi,
e -Korunmasinin saglanamamasi
T Kontrol Yetkilil L A . e ’
AT Romiron TEREl Mali Isler Birimi Yiiksekokul Midiirii -Yerine zamaninda teslim edilmesinin saglanamamas,
-Taginirlarin kisilerin sahsi iglerinde kullanilmasi.
5 ) -Fakiilte biitge teklifinin birim ihtiyaglarinin altindakalmast,
Biitce hazirlik cal lar1 i islemleril  Mali Isler Birimi Yiiksekokul Miidiirii
titge hazirltkc galigmalar 1 ve 1gemler! -Biitge ddeneklerinin ihtiyaglara/gider kalemlerine saglikli dagitilamamast.
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-Birimlerinden gelen ek ders formlarinin kontrol edilmemesi,

hazirlamak. (Maas,Ek

ders,Yolluk,Sosyal Yardimlar vb.)

7 Fk ders sdemeleri Mali igler Birimi Yiiksekokul Miidiirii -ilgili biitge tertibinin dogrulugunun kontrol edilmemesi,
-Belgelerin 6deme birimine zamaninda teslim edilmemesi.
f Tt Tyiei: i -Keseneklerin zamaninda ve dogru bir sekilde yapilmamasi,
8 SGK islemleri Iéf_:r_sopel Isleri Birimi/Mali Isler Yiiksekokul Sekreteri ‘
rmi -Ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinin zamaninda ve dogru diizenlenmemesi.
-icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin takibinin yapilamamast,
9 Maas fslemleri Mali Isler Birimi Yiiksekokul Miidiirii  |"Maas eki belgelerin alinmamast,
-Degisen mevzuatlara uyum saglanamamasi.
I¢ Kontrol Sistemi s T )
10 § ‘ Personel Isleri Birimi/Mali Isler Yiiksekokul Miidiirii I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinda yer alan ve tamamlanma tarihleri belirtilen
-I¢ Kontrol Sistemi ve Standartlari Birimi caligmalarin yeterince anlagilamamast
-Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore hazirlanan Birim Faaliyet Raporlarinin
11 Personel Isleri Birimi/Mali isler yasal oneminin Harcama Yetkilisince yeterince anlagilamamast,
idare Faaliyet Raporu Birimi ? ? Yitksekokul Miidtiri . i , .
-Birim Faaliyet Raporlarina eklenmesi gereken “I¢ Kontrol Giivence
Beyanini1”nin imzalanmamasi.
12 Personel Isleri Birimi/Mali Isler Yiiksekokul Miidiirii -Kalkinma plan, orta vadeli program ve orta vadeli mali planin dikkate
Stratejik Plan Birimi uksekokul Miudiirti plani, prog p
alinmamasi
13 ) ) -Performans Programinda hedefler belirlenirken stratejik plan-biitge baglantisinin]
Personel Isleri Birimi/Mali Isler .. e lkurulamamasi,
Performans Programi Birimi Yiksekokul Miidiri
-Programda belirlenen hedeflerin gergekei secilememesi.
14 Meslek Yiiksekokulumuza alinan Mal . L . e - Idari ve Mali Yaptiimlar
ve Hizmetlerin saglam teslim alinmasi Mali Isler Birimi Yitksekokul Midiirii .
. . - Gliven Kayb1
ve sevk edilmesi
- Idari ve Mali Yaptirimlar
15 Gorev Siiresi uzatimi ve yeni kadro Personel isleri Birimi Yiiksekokul Miidiirii -Yanlis Islem
talebi -
- Gorevin Aksamast
16 Meslek Yiiksekokulu ve personelle -Géreyin Aksamasi
ilgili her tiirlii 6deme evraklar: Mali isler Birimi Yiiksekokul Miidiirii | [dari Para Cezasi
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-Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi
17 B . Yiiksekokul Miidiirti/ -Yanhs 1$1em
Ogrencilerle ilgili Islemler Ogrenci Isleri Birimi Yiiksckokul - Gorevin Aksamasi
Sekreteri
- Bilgi kayb1
- Gorevin Aksamasi
18 i oo - Idari Para Cezas
Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin | Malj Isler Birimi Yiiksekokul Midiiri |- Hatals islem
Staj Islemleri
-Giliven Kaybi
-Zaman Kaybi1
19 Yiiksekokul Kurulu,Yiiksekokul Yiiksekokul Miidiirii/ -Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi
Yonetim Kurulu’Akademik Kurul Yazi Islerl Birimi Yiiksekokul -idari ve Mali Yaptlrlmlar
Kararlarmin yazilmasi ve ilgili yerlere Sekreteri
ve kisilere teblig edilmesi -Yanlis Islem Gorevin Aksamasi
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