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Müdür 

 

Satınalma birimince alımı yapılan 
tüketim ve dayanıklı taşınır faturası ile 

teslim alınır.

Taşınır kayıt kontrol yetkilisi tarafından 
depoya alınan malzeme muayene ve 

uygunluk yazısı düzenlenerek muayene 
kabul komisyonun onayına sunulur.

Kabul edildi ise fatura onay belgesi ve 
muayene kabul komisyon raporuna 
dayanılarak üç nusha tif düzenlenir.

Kabul edilmediyse.

Komisyon gerekli red raporu 
deüzenler ve satın alma komisyonuna 

bildirir.

Malzemeler ilgili birimin taşınır kayıt 
kontrol yetkilisine tif devir giriş çıkış fişi 

imzalatılarak sağlam ve noksansız 
teslim eder.
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